ZARZADZENIE Nr 36/2019
Wojta Gminy Rzewnie

z dnia 21 czerwca 2019 .

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie:
Przebudowa drogi gminnej w m. Rzewnie (dz. ew. nr 199), odcinek o diugosci 1,227 km

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2019 r. poz. 506), art. 18 ust. 2, art. 19 ust. 2 i 3, art. 20, art. 21 ust. 1-3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na zadanie pn: Przebudowa drogi gminnej w m. Rzewnie
(dz. ew. nr 199 ), odcinek o dtugosci 1,227 km [PIROS.271.10.2019] w sktadzie:

1) Przewodniczgcy — Marek Skrzecz
2) Cztonek — Renata Samsel
3) Cztonek — Magdalena Dabrowska-Mrozek

§2.
Komisja przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zasadami

okreslonymi w ustawie, aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz Regulaminem pracy
Komisji Przetargowej, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 36/2019
Wojta Gminy Rzewnie

z dnia 21 czerwca 2019 .

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

§1.
Komisja przetargowa zwana dalej "komisjg" dziata w trybie i na zasadach okreslonych
w niniejszym regulaminie.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania zarzgdzeniem Wéijta.
Sktad Komisji okreslany jest zarzgdzeniem Wajta.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
ustawy - Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej "ustawg".
Cztonkowie komisji majg obowigzek kierowania sie przepisami ustawy oraz zasadami
podanymi w niniejszym regulaminie.
Do podejmowania przez Komisje czynnoéci niezbedna jest obecnos¢ co najmniej potowy
jej sktadu.

§ 2.

. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego w szczegolnosci wykonuje nastepujgce czynnosci:

zwraca si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
prowadzi dokumentacje postepowania,

przyjmuje i przechowuje oferty,

dokonuje otwarcia ofert,

sporzadza protokdt z otwarcia ofert,

niezwtocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie internetowej informacje, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 5 pkt 1 - 3 ustawy,

ocenia czy wykonawcy wykazali spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

zgda od wykonawcoéw, w toku badania i oceny ofert, wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert,

wzywa wykonawcow, ktorzy nie ztozyli oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1
ustawy, oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy, lub jezeli inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, do ich ziozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,
wzywa wykonawcow ktérzy nie ztozyli wymaganych petnomocnictw albo ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania,

niezwtocznie zawiadamia wykonawce o poprawionych w ofercie oczywistych omytkach
pisarskich oraz omytkach rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okre$lonych ustawa, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawg, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

wzywa wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych w sytuacjach przewidzianych
ustawa,






p) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej i wystepuje do Kierownika
Zamawiajgcego o jej zatwierdzenie,

q) niezwiocznie informuje wykonawcow o okolicznosciach o ktérych mowa w art. 92 ust.1
pkt 1-7 ustawy, a w zakresie informacji, o ktorych mowa w art. 92 ust.1 pkt. 1 i 5-7 ustawy
zamieszcza je rowniez na stronie internetowej Urzedu,

r) wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne,

s) przedstawia Kierownikowi Zmawiajgcego do zatwierdzenia protokot postepowania,

t) udostepnia zainteresowanym protokot wraz z zatgcznikami,

u) przekazuje niezwiocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopig
odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamieszcza jg rowniez na stronie
internetowej, na ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o zamoéwieniu lub jest udostepniana
specyfikacja, wzywajgc wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego,

v) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania,

w) powtarza czynno$c¢ lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej,

x) przygotowuje informacje do wszystkich wykonawcéw o powtdrzeniu lub dokonaniu
czynnosci i wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego o jej zatwierdzenie,

y) podejmuje czynnosci zwigzane z zawarciem umowy z wybranym wykonawca,

z) przygotowuje odpowiedz na odwotanie,

aa)w wyniku uwzglednienia odwotania przez Krajowa l|zbe Odwotawczg wykonuje lub
powtarza czynnosci nakazane przez lzbe lub wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego
0 uniewaznienie postepowania w przypadku nakazania tego przez Izbe,

bb)zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia w sposéb przewidziany w ustawie.

§ 3.
1. Cztonkowie Komisji wykonuja swoje czynnosSci osobiscie i ponoszg osobistg
odpowiedzialno$¢ za swoje dziatania i zaniechania.
2. Komisja przyjmuje propozycje rozstrzygnie¢ na posiedzeniach, ktorych terminy sg
wyznaczane przez przewodniczacego Komisji.
3. Przewodniczacy Komisji wyznaczajac terminy posiedzen bierze pod uwage uzasadnione
wnioski czionkow Komisji tak, aby w miare mozliwosci unikng¢ kolizji termindow zwigzanych
z wypetnianiem przez nich innych obowigzkdéw stuzbowych.
4. O posiedzeniach Komisiji jej cztonkowie powiadamiani sg z jednodniowym wyprzedzeniem,
chyba ze zachodzi uzasadniona potrzeba szybszego zwotania posiedzenia Komisji. O kolizji
terminu posiedzenia Komisji z terminem wypetniania innych obowiazkéw stuzbowych,
cztonek Komisji zawiadamia Przewodniczacego Komisji niezwtocznie po otrzymaniu
zawiadomienia o jej posiedzeniu.

§4.

1. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy na rece Przewodniczgcego Komisji na posiedzeniu
niejawnym w dniu, w ktérym uptywa termin otwarcia ofert, niezwtocznie po ich otwarciu.

2. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 1, stanowi integralng czes¢ dokumentacji
postepowania.

3. Kierownik Zamawiajacego, na wniosek Przewodniczacego Komisji, zmienia sktad Komisji
zarzadzeniem w przypadku, gdy cztonek Komisji:

a) podlega wytaczeniu na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy,

b) nie moze stale uczestniczyé w jej pracach z przyczyn innych niz wymienione pkt a,

¢) nieobiektywnie i nierzetelnie wypetnia swoje obowiazki.

4. O zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 pkt b, czlonek Komisji informuje
Przewodniczacego Komisji niezwlocznie po powzieciu o nich wiadomosci.

5. Kierownik Zamawiajgcego wytacza z postepowania Przewodniczgcego Komisji,
w sytuacji, gdy Przewodniczacy Komisji nie zlozyt oswiadczenia o braku zaistnienia
okolicznosci lub ztozyt odwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 ustawy, lub ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda, nieobiektywnie i nierzetelnie



wypetniania  swoje  obowigzki lub nie moze stale uczestniczy¢ w jej
pracach z innych przyczyn.

6. W przypadku wylgczenia z postepowania Przewodniczgcego Komisji, wniosek,
o ktérym mowa w ust. 3, sklada inny cztonek Komisiji.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacy
wylgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach stanowigcych podstawe
wylgczenia, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wptywajgcych na wynik postepowania.

Zadania cztonkéw komisji

§5.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Przewodniczacy:

a) wyznacza i zwotuje posiedzenia komisji z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka
komisiji,
b) prowadzi posiedzenia komisji.

3. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie pisemnych oswiadczen od cztonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu sie
komisji z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow i wigczenie ich
do dokumentacji postepowania,

b) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego o wytgczenie czlonka komisji, w sytuacji
okreslonejw § 4 ust. 3,

c) podziat miedzy cztonkdédw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, nadzorowanie
prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

d) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

e) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania,
wyznaczanie miejsca i terminu oraz cztonka komisji do udziatu w spotkaniu z wykonawca
w sprawie dostepu do dokumentacji postepowania,

f) otwarcie i prowadzenie posiedzenia otwarcia ofert, przedstawienie cztonkéw komisiji,
odczytanie przedmiotu zamdwienia,

g) przed otwarciem ofert podanie kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zaméwienia,

h) odczytanie nazw (firmy) oraz adreséw wykonawcow, a takze informacji dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach,

i) zwrdcenie ofert ztozonych po terminie,

j) w przypadku stwierdzenia w ofercie razaco niskiej ceny, zwrdcenie sie do wykonawcy
0 udzielenie w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majgcych wpltyw na wysoko$¢ ceny,

k) prowadzenie dokumentacji postepowania oraz sprawdzanie kompletnosci dokumentagji,

l) przechowywanie dokumentacji postepowania,

m) powiadamianie cztonkow Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji,

n) skompletowanie i terminowe dostarczanie wszystkim cztonkom Komisji dokumentéw na
jej posiedzenia,

0) podpisanie protokotu przez cztonkéw Komisji zgodnie z obowigzujgcym wzorem
protokotu wprowadzonym Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju,

p) przygotowywanie dokumentéw do akceptacji i zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego,

q) ocena zgodnosci skiadanych ofert z dokumentacjg przetargowag i ocene spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu.

4,  Przewodniczgcego Komisji w  przypadku jego nieobecno$ci  zastepuje

wiceprzewodniczacy Komisji a w przypadku braku wiceprzewodniczacego — inny czionek

Komisji wskazany przez Kierownika Zamawiajgcego.

—



§ 6.
Cztonkowie Komisji odpowiadajg w szczegolnosci za:
a) ocene zgodnosci sktadanych ofert z dokumentacjg postepowania w zakresie
przedmiotu zamdwienia,
b) ocene spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie przedmiotu
zamowienia przez wykonawcow sktadajgcych oferte,

Rozwiazanie Komisji

§7.
Komisja ulega rozwigzaniu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty i zawarciu
z wykonawca umowy © udzielenie zamodwienia publicznego albo po uniewaznieniu
postepowania z uwzglednieniem przepiséw dotyczgcych procedury odwotawczej.







