ZARZADZENIE Nr 35/2016
Wéjta Gminy Rzewnie

z dnia 15 grudnia 2016 r..

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330 z pdzn. zm. ) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej, zarzgdzam przeprowadzenie
inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Gminy Rzewnie w okresie od 16 12.2016 r. do
16.01.2017r.

§1.

1. Spisem z natury nalezy objac¢ srodki trwate klasyfikowane w grupach 1-8 klasyfikacji
srodkéw trwatych (w przypadkach, w ktdrych mozliwe jest zastosowanie spisu z
natury), wyposazenie, aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych, papiery wartosciowe (weksle, czeki, akcje, bony), sktadniki majgtku
bedgce wtasnoscig obcych jednostek powierzonych do uzywania dla Urzedu Gminy,
druki scistego zarachowania.

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objg¢ sktadniki majatku,
wymienione w obowigzujgcej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sie zasady w/w
instrukcji.

3. Inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy
Referatu Finansowego w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:

a) Naleznosci spornych,
b) Naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
c) Rozrachunkéw z pracownikami,
d) Rozrachunkéw publicznoprawnych,
e) Pozostatych niewymienionych aktywodw i pasywow w tym:
- srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudnionych oraz gruntéw,

f) wartosci niematerialnych i prawnych,
g) fundusze jednostki, fundusze specjalne i fundusze celowe,

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2016r.



§2.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie :
Grazyna Rzewnicka przewodniczaca
Pachulska Bozena — cztonek
Sitarska Matgorzata — cztonek
2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgca komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 3.
Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do uporzgdkowania majgtku.
§4.

Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do zfozenia sprawozdania
korncowego z przebiegu inwentaryzacji (spis z natury) do dnia 15.01.2017 .

§ 5.
Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2016 roku.
§6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt

(-) Roman Napidérkowski



