
Z A R Z Ą D Z E N I E   Nr  35/2016 

Wójta Gminy Rzewnie 

z dnia 15 grudnia 2016 r.. 

 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

 

 Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 

2013 r. poz. 330 z późn. zm. ) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej, zarządzam przeprowadzenie 

inwentaryzacji aktywów i pasywów w Urzędzie Gminy Rzewnie w okresie od 16 12.2016 r. do 

16.01.2017 r. 

§ 1. 

1. Spisem z natury należy objąć środki trwałe klasyfikowane w grupach 1-8 klasyfikacji 

środków trwałych (w przypadkach, w których możliwe jest zastosowanie spisu z 

natury), wyposażenie, aktywa pieniężne z wyjątkiem zgromadzonych na rachunkach 

bankowych, papiery wartościowe (weksle, czeki, akcje, bony), składniki majątku 

będące własnością obcych jednostek powierzonych do używania dla Urzędu Gminy, 

druki ścisłego zarachowania. 

2. Inwentaryzacją w drodze potwierdzenia sald należy objąć składniki majątku, 

wymienione w obowiązującej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia 

inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje się zasady w/w 

instrukcji. 

3. Inwentaryzacji składników majątku w drodze weryfikacji sald dokonują pracownicy 

Referatu Finansowego w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie: 

a) Należności spornych, 

b) Należności i zobowiązań wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, 

c) Rozrachunków z pracownikami, 

d) Rozrachunków publicznoprawnych, 

e) Pozostałych niewymienionych aktywów i pasywów w tym: 

- środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudnionych oraz gruntów, 

            f) wartości niematerialnych i prawnych, 

 g) fundusze jednostki, fundusze specjalne i fundusze celowe, 

       4. Inwentaryzacje należy przeprowadzić na dzień 31.12.2016 r. 

 



 

§ 2.  

1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o którym mowa w § 1 pkt 1 powołuję komisję 

inwentaryzacyjną w składzie : 

Grażyna Rzewnicka przewodnicząca 

Pachulska Bożena – członek 

Sitarska Małgorzata – członek 

2. Arkusze spisowe pobierze przewodnicząca komisji inwentaryzacyjnej. 

§ 3. 

Zobowiązuję osoby odpowiedzialne materialnie do uporządkowania majątku. 

            § 4. 

Zobowiązuję przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do złożenia sprawozdania   

końcowego z przebiegu inwentaryzacji (spis z natury) do dnia 15.01.2017 r. 

           § 5. 

Wyniki inwentaryzacji winny być ujęte w księgach rachunkowych 2016 roku. 

           § 6. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt 

(-) Roman Napiórkowski 

 

 

 

 

 

 


